= JAOHIOJ §H§§TEHLHOf O OBPA30OBAHHA MYHK[{HHA H%IMI/I
OBPA3OBATEJIBHBIMH YUPEKIEHUAMN JOINOJHUTEJABHOI'O
OBPA3OBAHHNS HOBO3BIBKOCKOI'O I'OPOJACKOT'O OKPYT A»

1. O6wmue noaosxeHns

1.1. AIMUHUCTPATHUBHEIN perinamMeHT IpeloCTaBlIeHNs MyHUIUIANLHON yCIIyTH
"IIpenocrasnenue JOIIOJHATENFHOTO  00pa3oBaHuA MYHHLIMIAIbHBIMA
00pa3oBaTeIbHBIMA  YUPEKISHUAMH JOIOJHUATEIBHOIO 00pa30oBaHus ropona
Hopo3spiOkoBa" (manee - aJMUHHCTPATHUBHEIA perjaMeHT) OIpeieNieT CPOKH,
TIOC/ICZIOBATENIEHOCTS, MOPAJNOK NPENOCTABIEHNAS MYHHUIWNAIBHOH yCIyTH,
CTAaHIAPT MPEIOCTABICHNS MYHUIIUIIAIBHOHA YCIIYTH H HaNpaBJIeH Ha MOBBIIICHHE
KagecTBA WCIIOJIHEHUS ¥ JOCTYITHOCTY MYHUIIMNAIBHOH YCIIYTH.

B mpolecce mnpemocTaBleHUs MyHHIMOATBHOH yeiIyru OU3HYEeCKHe WK
OpUIUYECKe JiMla, oOpaTuBIIHecsd 3a €€ IpPeNoCTaBlIeHreM, HWMEHYIOTCS
3asBUTEIMK (HJalee - 3asgBHTENH). MyHUIHMNANbHAs yCiyra MpPeNoCTaByAeTCs
GuU3UYECKUM U IOPUIWIECKUM JIMLaM, OOPATHBINMMCA B OpraH, IPeIOCTaBILAIOIIIH
MYHHIIANIATBHBIE YCIYTH, TM00 B OpraHusalyi, ykasaHHbIe B yacT 2 u 3 craTeul
Depepansaoro 3akoHa Ne 210 @3, wiu B MHOroQyHKIMOHANBHBIA LEHTP
TPeOCTABICHUS. TOCYHAPCTBEHHBIX M MyHMLMNANBHBIX YCIYr, € 3alpocoM O
TPEOCTABIEHHH MYHUIMIANBHOM yCIYrdW, B TOM 4HCIe B IOpPAIKE,
ycTaHoBneHHOM crarbel 15.1 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3, BbIpaKeHHBIM B

YyCTHOM, — THCbMEHHOHW WM »IekTpoHHOH — dopme.  IlpenocraBneHue
MYHUIMMATBHON YCIYIH B MHOIOQYHKIMOHAIBHOM LIEHTPE OCYLIECTBIIAETCS MIPH
HATMYUA COTVIAIEHUS, 3aKIFOUeHHOI0 MeK,ly MHOIO(YHKIMOHATBHEIM LIEHTPOM U
OpraHaMu, MPEIOCTABIIIONIMMY MYHHIMIAIBHYIO YCIOyry (coriamieHue o
B3aUMOJEHCTBHH) ¢ MOMEHTA BCTYIUIEHHS B CHILY COOTBETCTBYIOIIErO COrTAIIeHHS
O B3aUMOICHCTBHUHU.

1.2.  3BagBuTensMd  MYHHIHIAIBHOW  YCAVIH 110 OOECHEYEHUIO
TOTIONHUTEBHOTO  00pasoBaHWsd  MYHHIHIAIGHBEIMH  00pa3soBaTelNbHLIMH
YUPEXKIEHUSIMH JIOTIOHUTEILHOr0 00pazoBanus HoOBO3BIOKOBCKOIO IOPOJACKOTO
okpyra (mamee - MyHULMIAIBHAs YCIyra) MOTYT OBITH pojuTend (3aKOHHBIE
IIPEJCTABUTENIN) HECOBEPIICHHONCTHUX AeTed, /MO0 MX YIIOJHOMOYCHHBIE B
COOTBETCTBUY ¢ HeHCTBYIOMMM 3aKOHOIATe/IbCTBOM IIPEICTABUTEIH.

[MonyaarensmMyu MYHUOMIANGHOH YCIYTH SBSIIOTCA TPHHAMAaeMble B
MYHHUIIUIIAIEHEIE 00pa3oBaTeNbHbIe YUpeKIeHNS JOTIOIHUTEIBEHOTO 00pa30BaHus



HECOBEPUICHHOJIETHUE JETH, JOCTUIIIME OIPEICIICHHOTO YCTaABOM YUYPEKICHUS
BO3pacTa.

1.3. Tlopsgox wuH(POPMUPOBAHHUS O TMPEIOCTABICHUH MYHUIUIIAIBHON
YCIYTH.

1.3.1. MyHununanbHas yciayra Mo OO€CIEeUeHHUIO JIOMOJIHUTEIBLHOTO
oOpa3zoBaHus OCYILIECTBIIAETCS MYHHULIUTIAJIbHBIMU 0o0pa3oBaTeIbHBIMU
YUPEKJICHUSIMU JOMOJHUTENbHOT0 00pa3zoBanusi HoBO3BIOKOBCKOTO TOPOACKOIO
OKpyra.

OTBETCTBEHHBIMM 32 Kaue€CTBO IMPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YyCIyru
SIBJIIIOTCSL  PYKOBOJAUTENM MYHUIMIAJIBHBIX O00pa30BaTENbHBIX YUPEKIACHUM
JOTIOJTHUTENBHOTO 00pa3oBaHusi HOBO3bIOKOBCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa.

1.3.2. HuadopmupoBanue o0 TMPEAOCTABICHUH MYHUIHUMAIBHOW YCIyTH
OCYIIECTBIISIETCS:

- Otnenom obOpazoBanusi HOBO3BIOKOBCKON TOPOJICKON aJIMHHHCTpAIUU
(manee MOVYO),

- MYHUUHNAIbHBIMU YUPEKJICHUSIMU  JTOMOJHUTENBHOTO 00pa3oBaHus
(MBY J10) HoB03bIOKOBCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa,

B MBY «MHOrogyHKIIMOHaIBHBINA HEHTP MPEIOCTABICHUS] TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULIMNANBHBIX yCiIyr ropojaa Hopo3wsiOkoBa» (manee M®II), B cinydae, ecnu
MyHULIMNaNbHas yciyra npenocrasisietcss MOI ¢ ero yuactuem, B COOTBETCTBUU
c corjamieHueM o B3aumojencTBuu Mexay M®OL] u HoBo3bIOKOBCKOI TOpoACKOi
aAMUHHACTPALUEN.

1.3.3. Hudopmammss o mOpSAKE MPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIHHON yCIyTH
pa3meraercs:

- Ha o(UIMaIbHOM calTe oTAena o0pa30oBaHUsA, CaWTaXx MYHHUIUNAIbHBIX
00pa3oBaTeNbHBIX YUPEKACHUIN TOMOJIHUTEILHOTO 00pa30BaHNS;

- Ha EnuHOM mopTane rocyiapCTBEHHBIX MU MYHUIIMNAIBHBIX YCIYT ((QYyHKIIUN)
(www.gosuslugi.ru);

- B Cpe/ICTBaX MaccoBOM MH(OpMaIINY;

- Ha MHQOPMAIIMOHHBIX CTEHJAaX B MeECTaX NPEJOCTABICHUS MYHHIIUIAIbLHON
YCIYTH;

- a TaKXke TMPEeNOoCTABISAETCS HEMOCPEACTBEHHO coTpyaHukamu Otaena
oOpazoBanusi HOBO3BIOKOBCKOM TOpPOACKOW aAMUHUCTPALMM U YUPEKICHUU
JOTIOJIHUTEJIBHOTO 00pa30BaHus.

MOVYO ocymecTtBiasier uHOOpMUpOBaHHE 00 OpTraHU3aIlMU MPEAOCTABICHUS
yeayru B MBY JIO, a Taxxke mnpepoctaBisier uHbopManuioo o0 aapecax U
tenedponax MBOVY JIO (Ilpunoxenue No 1)

MBY JO ocymectBiaser uHpOpMHpOBaHHE 00 OpraHu3aluu
PEOCTaBICHUS YCAYTH B KOHKPETHOM MYHUIMIIAIHHOM  OFOHKETHOM
0011e00pa30BaTEILHOM YUPEIKICHUH.

Mecronaxoxaenue MOYO: r. HoBo3b10k0B, yi1. Jlenuna, 1.1
KOHTaKTHBIN Tenedon: 3-37-07
TenedoH s crpaBok:  3-38-44


http://www.gosuslugi.ru/

aJipec JEKTPOHHOM MOYTHI: IC-NOV@.ru
oduIMaIbHBIA callT B ceTn HTEepHEeT: WWW.IC-noV.jimdo.com
rpaduk (pexxum) padotrel MOVYO: mnonenenpHuk-uyeTBepr: 8-30 - 17-45;
matauna: 8-30 — 16-30;
nepepniB Ha 00ex: 13-00 — 14-00;
cy000Ta, BOCKpPECEHbE: BBIXOIHBIC JTHHU.
HNudopmanuto o rpaduxe padbotsl, MecToHaxoxaeHUM MBY  JIO MOXHO Takxe
nosyunuts B MOYO, MBVY J1O.

Mecto naxoxnenus MODII: 243020, bpsuckas o6macts, r. HoBO3bIOKOB, yII.
Kpachas,2,

Ten.8(48343)5-00-07,05-00-06.

['padux padote: monenenpHUK-cpena ¢ 9:004. mo 18:00u.; werBepr ¢ 9:004. g0
20:004.; matauia ¢ 9:0049. 1o 18:004.; cy66ota ¢ 9:004. g0 13:00u.

BBIX0IHOM 1€Hb — BOCKPECEHBE.

Anpec 3nekTpoHHO# mouTer:mfc-nvz@mail.ru.

Anpec opunmansHoro caita: Mmhu32.pd.

1.3.4. 3agBuTenpr MMEET IpaBO Ha TNOJydYeHUE HHOOPMAIIMKU IO BOIpOCaM
MPEAOCTABICHUS MYHUIIMITAIHHOW YCIYyTH, B TOM YHCJE O XOJ€ MPEAOCTABICHUS
MYHUIIATIATBHOW YCITyTH, OOPaTUBIINCH:

- B YCTHOU (pOpMeE JINYHO B YUPEKICHHUE TOMOTHUTEIHLHOTO 00pa30BaHMUs;

- 110 TeeoHy B 00pa30BaATENbHOE YUPEKICHUE;

- Yepe3 WHTEPHET-CalThl 00Pa30BATEIbHBIX YUPEKICHUM, TOUTY, MTOCPEIACTBOM
(aKCUMUIILHOMN CBSI3H.

1.3.5.0cHoBHBIMH TpeOOBaHUSIMU K HHGOPMHUPOBAHUIO TPAXKIAH O TMOPSAIKE
NpPEAOCTaBICHUS  MYHUIUIAIBHOW  YCIyrM  SIBJIAIOTCA  JIOCTOBEPHOCTH
npeaocTaBiIsieMol MH(OpMaIIMK, YETKOCTh B U3JIOKEHUU MH(POpPMAIIMH, TOJHOTA
uH(popMUpOBaHUS.

Nudopmanisi 0 mpeaocTaBi€HUM MYHHUIUMIAIBHOM YCIYyTd MO O0ECIeUeHUIO
JOTIOJIHUTENIBHOTO 00pa3oBaHusl JeTell JOJDKHAa cojepkaThb, B TOM YHCIIE
CBEJICHMUS:

- 0 JCWCTBUSIX poAUTEIEH (3aKOHHBIX MPEICTAaBUTENCH), SABISIONIUXCS
OCHOBAHHUEM JIJIS PEIOCTABIICHUS] MyHUITUTIAILHON YCITYTH;

- 0 TIOPSAKE MPEIOCTABICHHS] MyHUITUTIAILHON YCITYTH;

- 0 TIepeYHe JOKYMEHTOB JIJIsl MPEOCTABICHUSI MyHUITUTIAIbHON YCITYTH;

- 0 JIOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHHITUTIATLHON
YCIIYTH;

- 0 rpaduke mpuema 3asBUTENIe MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

-00 OCHOBaHUSIX JIJIsl 0TKa3a B MPEIOCTABICHUH MYHUIIUNIAJILHON YCIyTH;

- 0 mnopsaake oOxajloBaHUs JEeUCTBUM (0e34eHCTBUSA) JOJDKHOCTHBIX JIHII,
NPEAOCTABISIOMNX MYHULIMTATBHYIO YCIIYTY.

1.3.6. KoHcynbramuu (CrpaBKH) MO BOMPOCAM MPEAOCTABICHUS MYHUITUIIATIBHOM
YCIYTM JAlTCs CHeUHAIUCTaMu 00pa3oBaTEIbHBIX YUYPEXKACHUH U OTHAela
oOpa3oBaHusT B TMpUEMHbIE JHUH JIMYHO, a Takke 10  TeledoHy.


mailto:ic-nov@.ru
http://www.ic-nov.jimdo.com/

[Ipu obOmennu c¢ rpaxmanamu (1o TenedOHY WU JUYHO) OTBETCTBEHHBIC
CIEHUAIUCTBI JOJKHBI KOPPEKTHO U BHUMATEIbHO OTHOCUTHCS K rpa)kaaHaM, He
YHUXasl UX YECTU U JOCTOMHCTBA.

YctHoe uHGOpMUpPOBaHUE O MOPSAIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIUMIIAIBLHON YCIyTrU
JOJKHO MTPOBOAUTHCS € UCTIOIB30BaHUEM O(DUIIMATBHO-/1€I0BOIO CTHIIS PEYH.
[Ipy HEBO3MOXXHOCTH CAMOCTOSITEJILHO OTBETHTh Ha TMOCTAaBJIEHHBIE BOIPOCHI
CIEMATUCTOM, IPUHSABIIUM Teae(OHHBIN 3BOHOK, TAaHHBIA 3BOHOK JOJIKEH OBbITh
nepeajpecoBaH Ha JAPYroe JAODKHOCTHOE JHUI0 WM K€ O0O0paTUBIIEMYCS
TpaXJaHUHY JOJDKEH ObITh COOOIIEeH Tene(OHHBII HOMEp, O KOTOPOMY MOXHO
MOJIYYUTh HEOOXOIUMYI0 HH(OPMAIIHIO.

[Ipy ycTHOM oOOpamieHWd  CHENUATUCT, OCYIISCTBISAIONIUNA TMpPHUEM U
KOHCYJIbTUPOBAHUE, B  Ipeleflax CBOEH  KOMIIETEHLMH  JaeT  OTBET
CaMOCTOSTEIIBHO.

Ecim noaroroBka otBeTra TpeOyeT NPOJOJIKUTENBHOTO (JOMOJTHUTEIBHOTO)
BPEMEHM, 3asBUTENIO IMpeasiaraercsi OAMH M3 TPeX BAPUAHTOB JallbHEUIIMX
NEUCTBUM:

1)u3110KHUTh CYyTh OOpAIliCHUS B TUCbMEHHOM (hopMme;

2) Ha3HAYUTD JIPyTroe yA00HOE JUIsl 3asIBUTEIIS BpeMsl JJIsl KOHCYJIbTallUU;

3) naTh KOHCYJbTAalMIO B TPEXJIHEBHBIM CpPOK IO KOHTAKTHOMY Tenedony,
YKa3aHHOMY 3asiIBUTEJIEM.

1.3.7. IlucbMeHHBIE Pa3bICHEHUS OCYIIECTBIISIIOTCS MPU HATWYUW MHUCHMEHHOTO
obpamenust 3asBuTens. OTBEeT Ha OOpalleHWE HAMPaBISICTCS MHCHMOM,
AIIEKTPOHHOM MOYTOH, (akcoM JIHUOO yepe3 MHTEPHET-CAaWT B 3aBUCHMOCTH OT
criocoba oOparieHus 3aMHTEPECOBAHHOTO B MOJIYUYCHUH MYHHITUTIATLHON yCIIYTH
JU1A.

OTBeT Ha MUCBMEHHOE oOOpaimieHue aaercs B Teuenwe 30 AHEH cO JHS €ro
perucTpanuu. B ciyvasx, PEAYCMOTPEHHBIX JENUCTBYIOIINM
3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickoit denepannu, Cpok pacCMOTPEHUS] MUCbMEHHOTO
0o0paleHust MOKET OBbITh TTPOJIJICH.

CBonmHas uHpopMalusi O MYHUUMNAIBHOW  yclyre pa3Meniaercsa Ha
oduIMaTbHOM calTe oTlena obpazoBanuss HoOBO3BIOKOBCKOW TOpOJCKOM
aMUHUCTpAlUM; WH(OpMALMSA MO KaxJoMy oOpa3oBaTEIbHOMY YUPEKICHUIO
pasmeniaercs Ha caiite ATOTO YUPEKICHHUS.
B cBonmHol wmH(bOpManum ykaspBaeTCs 00IIee KOJUYECTBO 00pa3oBaTEIbHBIX
yUpexJAeHHI, Ha3BaHHE 0Opa30BATENbHOTO YUYPEXKIEHHUS, €ro aapec, TeiaedoH,
azpec JIEKTPOHHOU MOYTHI.

HNudopmarnus no 3anpocy Ha caiite pa3MemniaeTcsi B peKUMe BOIPOCOB-OTBETOB B
teyeHne 10 pabouumx JHEW, a B ciaydasX, TpeOyHOIUX JONOJHUTEIbHOU
popabOTKH, MPOBEICHHUS KOHCYJIbTAUM OO HAIMpaBJICHUs 3alpPOCOB B HWHbBIC
opraHuzanuu - B TeueHue 20 paboumx [HEH, 3a HCKIIOUYEHHEM CIy4daes,
YCTAaHOBJICHHBIX JEHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccurickon denepanum.
1.3.8. Mecra noaydyeHuss wHQOpMAIMU O NPEIOCTABICHUNW MYHHMITUIIATIBHOM
yCIyru 000pyayroTcsi UHOOPMALIMOHHBIMUA CTEH/IAMH, Ha KOTOPBIX pa3MenlaeTcs
cienyrotias nHpopManms:



U3BJICUEHUS W3 3aKOHOJATEIbHBIX M HMHBIX HOPMATHUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB,
ColepXalluX HOPMBI, PEryJUpPYIOIIUE JEeATeIbHOCTh IO TPEIOCTaBICHUIO
MYHUIUTIATBHON YCITYTH;

TEKCT AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA C MPUIOKEHUSIMU;

00pa3ipl 0opMITCHUS 3asIBJICHUN;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IOJMyYEHUs! MyHUIIUNAIBHOM yCIyTH, a
TaK)Ke CIHUCOK TpeOOBaHUI, MPEABABIAEMBIX K 3TUM JIOKYMEHTaM;

CBEJICHUS O MOPSAKE MPEJOCTABICHHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM
BUJIE C UCMOJIb30BaHMEM EnnHoro noprana;

CBEJICHUA O TMOpsAKe HHMOPMUPOBAHUS 3asBUTENEH O XOJE MpPeHOCTaBICHUS
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

CBEJICHUS O MOPSIKE MMOTYUYEHUSI KOHCYJIBTALMH (CIIPAaBOK);

CBEJICHUSA O TOpSAKE OOXaJIOBaHWS penieHud u JedcTBuil  (0e37eiicTBYA)
CIIELMAJIMCTOB, OTBETCTBEHHBIX 33 OCYLIECTBICHUE aIMUHACTPATUBHBIX IPOLIEYP
B XOJI€ IPENOCTABIECHUS MyHULIUIIAIBLHON YCIIYTH;

MOPSAOK PabOTHI YUpEekKJIECHUM, BKIIIOUas MOPSAIOK NMpueMa rpaxiaan (hpu3ndeckux
JUI), B TOM YHUCJIE NpPEACTaBUTENIe oOpraHu3auvii (IOPUIUYECKUX JIUI),
OOILIECTBEHHBIX OOBEAMHEHUM, TOCYAApPCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUS;

HOMEpa KaOWHETOB, i€ MPOBOJATCA MpUEM M HH(DOPMUPOBAHHUE 3asiBUTENEH,
dbaMunuu, WMeHa, OT4ecTBa U JOJHKHOCTU CHEUUATIMCTOB, OCYIIECTBISIOMIMX
npueM 1 "HGOPMHUPOBAHUE 3aIBUTEIICH O MOPSIKE UCTIOTHEHUS YCIYTH;

B nensix AOCTYNMHOCTH MOJy4YeHHs] MHPOPMAIMK O MyHUIMIAIBHON yciayre s
JqIOACH C  OTPaHMYEHHBIMH  BO3MOXHOCTSMU  3J0POBbS 110  3PCHHIO
oOecrieunBaeTcs ajganTtanus oduiuanbHoro caidra Otaena oOpa3oBaHUs
(www.ic-nov.jimdo.com), o0Opa3oBaTelbHBIX YYPSKICHHIA C YYETOM OCOOBIX
NOTPeOHOCTEH WHBAIUAOB IO 3PEHUIO C TPUBEICHUEM HX K MEXKIyHAPOIHOMY
CTaHJApTy JOCTYIMHOCTH BeO-KoHTeHTa U BeO-cepBucoB (WCAQG).

2. CTaHaapT npeaocTaBjeHuss MYHHIMIAJIBLHOW YCJIYTH

2.1. HaumeHoBaHME yCIyrd - MYHHUIMIAJbHAs yciayra mno oOecrnedyeHHIo
JOTIOTHUTENBHOTO ~ 00pa30BaHUsl ~ MYHULHUINAIBHBIMH  00pa3oBaTEIbHBIMU
YUPEXKACHUSIMHU JIOMOJHUTENRHOTO 00pa3oBaHus HoBO3bIOKOBCKOTO TOPOJCKOTO
OKpyTa.
VYcayra npenoctaBisieTcss Ha 6€3B03ME3THOM OCHOBE.
2.2. MynununangpHasi yciayra mo oOecreyeHUIo JOMOJIHUTEIBHOTO 00pa3oBaHus
NOPENOCTABISETCSs  MYHULUNAIBHBIMH  00pa30BAaTENbHBIMU  YUPEKIACHUSIMU
JOTIOJTHUTENIBHOTO ~ oOpa3oBaHuss HOBO3BIOKOBCKOTO  TOPOJCKOTO  OKpPYTa,
MMEIOIIMMU JIUIEH3UIO Ha MPAaBO BEACHUS 00pa30BaTEIbHON JIEATEIbHOCTH.




2.3. Pe3ynbTaToOM NpenoCTaBiIeHUS] MyHULUITAIBHOW YCIYTH SIBISETCA:

- 3ayucieHue pebeHKa B MYHUIMNAIbLHOE O0pa30BaTEIbHOE YUPEKICHUE
JOTIOJIHUTEJIBHOTO 00pa30BaHusl U OpraHu3alus ero o0y4eHus Mo peaan3yeMbIM
00pa3oBaTeIbHBIM MTPOTPAMMaM JOMOJHUTEIBHOTO0 00pa30BaHus;

- YAOBJETBOpPEHUE TOTPEeOHOCTEW JeTeil B 3aHATUAX JIIOOUMBIM BUIOM
NEATENbHOCTH;

2.4. Cpok npenocTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIyrM YCTaHaBJIMBAECTCS
MYHULHTTAIbHBIM o0pa3oBaTeNbHBIM  YUYPEXKJIECHHEM  JOMOJHUTEIHHOTO
oOpa3oBaHMsI B COOTBETCTBHM C  pealu3yeMbIMH  00pa30BaTEIbHBIMU
IporpaMMamMu JOMOJHUTEIbHOTO 00pa30BaHMUS.

2.5. IIpenocraBneHne MyHULUNIAIBHON YCIYTH OCYILIECTBISETCS B COOTBETCTBUU
CO CJIEIYIOIIUMH HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMHU aKTAMMU:

- Konctutynuen  Poccmiickon ~ @enepanmu,  NPUHATOM  BCEHAPOIHBIM
rosiocoBanuem 12.12.1993

- ®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 01.12.2014 N 419-®3 "O BHeceHMU U3MEHEHUU B
OTHEJIbHbIE 3aKOHOJAATeNbHble aKThl Poccuiickon Penepauuu I0 BOIpOCaM
COIIMAJIbHOM 3alIUThl MHBAIUAOB B CBSI3M ¢ patudukanuein KouBeHuuu o npapax
WHBaJIUIOB"

- ®enepanbHbiM 3akoHOM Poccutickoit deaeparuu ot 27.07.2010 N 210-d3 "O6
OpraHu3alyy NPEeIOCTaBICHUS TOCY1aPCTBEHHBIX U MYHUIIMNIAJIbHBIX YCIYT";

- ®enepanbabiM 3akoHOM Poccuiickoit ®enepanuu ot 29.12.2012 N 273-03 "O6
oOpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun";

- ®enepanbabiM 3akoHOM Poccutickoit ®enepanuu ot 06.10.2003 N 131-d3 "O6
o0lMX NPUHIMIIAX OpraHM3allMd MECTHOTO caMoympaBiieHus B Poccuiickoi
denepauun';

- ®enepanbabiM 3akoHOM Poccuiickoit ®enepanuu ot 24.06.1999 N 120-d3 "O6
OCHOBax CHCTEMbl MPOPUIAKTUKU OE3HaA30PHOCTH W MPaBOHAPYUIECHUUN
HECOBEPIIICHHOJETHUX ",

- ®enepanbHbiM 3akoHOM Poccutickoit deaepanun ot 24.07.1998 N 124-d3 "O6
OCHOBHBIX rapaHTHsX mpaB pedbenka B Poccuiickoit deneparun';

- HeiictBytomumu ~ CaHUTaApHO-3MHUIEMHUOJIOTUMYECKUMH  TPEOOBAaHUSIMHU K
YCTPOMCTBY, COJEPNKAHUIO M OpraHU3alMu pexkuma padoThl 00pa3oBaTEIbHBIX
OpraHu3aluil TOMOJIHUTEIHLHOTO 00pa3oBaHus AeTeil";

- Ilpuka3z MunuctepctBa npocseuieHusi PO ot 9 nos6ps 2018 r. N 196 “O6
yrBepxaeHun llopsaka opraHu3anud W OCYIIECTBICHUA 00pa30BaTeIbHON
JESTEIIbHOCTH IO TOTIOTHUTENbHBIM 00111€00pa30BaTeIbHBIM POTrpaMMam’”

2.6.  HUcuepnbiBarommuii  mepedyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAWUMBIX s
OPEAOCTABICHUS  MYHULHUIAIBHOW  yCIYIHM, KOTOpbIE  MPEIOCTABIISAIOTCS
3asIBUTEJIEM CAMOCTOSITENBHO:

- NHUCHBMEHHOE 3asBJICHHME O TMpHeMe B MYHHIMIAIbHOE 00pa3oBaTEIbHOE
YUPEKJECHUE TOMOJTHUTEILHOTO 00pa30BaHus;

- MEIUIMHCKOE  3aKJIIOYEeHHE O  COCTOSHUM  3J0pOBbsi  peOEHKa;
(nns 3auncnenus AeTer g o0y4eHus Mo JAOMOJHUTEIbHBIM 00IIepa3BUBAIOIINM
nporpaMMam B 00J1acTH (PU3UYECKON KYJIbTYPhl U CIIOPTA)
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- JIOKYMEHT, YyJIOCTOBEPSIONINN JIUYHOCTh peOCHKa (KOMHS CBHUIIECTEIBCTBA O
POXKAEHUH WM NACTIOPTA U OPUTHHAT JJIsI CAUYEHUS ).

2.7.3aaBneHue o mpueMe Ha oOydeHHEe W JOKYMEHTHI JiJii IpueMa Ha oOydeHue,
yKa3aHHbIC B yHKTE 2.6 PermamenTa, moatoTcs OTHAM U3 CIEIYIOIINX CIIOCOOO0B:

JUYHO B 00111€00pa30BaTENIbHYI0 OpTraHU3allUIo;

gyepe3 OMepaTopoB MOYTOBOM CBSI3M OOIIETO IMOJIb30BAHUS 3aKa3HBIM MHUCHMOM C
YBEJOMJICHHEM O BPYUYCHUU;

B JJICKTPOHHOU (popMe (TOKYMEHT Ha OyMa)KHOM HOCHTENE, TPeoOpa30BaHHEIN B
ANEKTPOHHYI0 (QopMy TMyTeM CKaHUpOBaHUS WM  GoTorpadupoBaHus C
obecrieueHreM MalIMHOYUTAEMOT'0 pacliO3HAaBaHUs €r0 PEKBU3UTOB) MOCPEICTBOM
DIIEKTPOHHOW TOYTHI 00IIe00pa30BaTEIHPHON OpTaHW3aIMi WA DJICKTPOHHOU
WHPOPMAITMOHHON CHCTEMBI 00IIe00pa30BaTeIbHON OpTaHU3aIlii, B TOM YHCTE C
UCIIOJb30BaHMEM (PyHKIIMOHANa O(HUIIMAIBHOTO caiiTa 00I11e00pa3oBaTebHON
OpraHu3anvy B CeTH VMHTEpHET WM WHBIM CIOCOOOM C WCIOJB30BAaHHEM CETH
WNurepHer;

C HCIOJIb30BaHHEM  (PYHKIIMOHaNa (CEpBUCOB) PETHOHAJIBHBIX  IOPTAJIOB
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHUUMIIAIBHBIX YCIYT, SBISIIOIIUMXCS TOCYAApCTBEHHBIMU
UH(GOPMALlMOHHBIMU cucTeMaMu bpsiHCKOM 0051acTH, CO3JaHHBIMH OpraHaMu
rocygapcTBeHHOU Biactu bpstHcko# 001acTH (Mpy HATUYHHN);

B MO®IL] BO3MOXHO B MOPSAAKE, TPETYCMOTPEHHOM COTJIAIIEHUEM (JIOTOBOPOM) O

B3aUMOJICHCTBUH,  3aKIIOUYCHHBIM  MexJay  HoBO3bIOKOBCKOW  Tropojckoi
aamuHucTpanured 1 MOLI, co AHS BCTYyIUIEHHUS B CHIIy TaKOI'O COIVIAlIEHUs (TpU
HaJIMYUH).
B  caydyae nomaum  3agBieHuss  yepe3  MOPI[  (mpum  3aKItOYEHHHU
cornameHus/noropopa) cneruanuct M®L] obecriednBaeT I0CTaBKy U Iepenavy
3asBJICHUSA M JIOKYMEHTOB B COOTBeTCTByroumee MbOY B TCYECHHE OJHOIO
paboyero JHs CO JHS MpUeMa.

2.8. OpraH, npenocTaBISIIONUMNA MYHUIIMNIAIBHYIO YCIYTY, HE BIpaBe TpeOOBATh
OT 3asBUTEJIA MPEACTABICHUS JOKYMEHTOB M MH()OPMAIUKA WM OCYIIECTBICHUS
JIEVUCTBUN, MPEAOCTABIECHUE WJIM OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMATHMBHBIMM  IPAaBOBBIMM  aKTaMH, PETYIUPYIOUIMMHU  IPEIOCTABICHUE
MYHUIIATIATBHOW YCIIYTH, a TaKXKe MPEJICTABICHUS TOKYMEHTOB W WH(GOPMAIUH,
KOTOPBIE  HAXOASATCS B PACHOPSDKEHUMH  OpraHa,  IPEeIOCTaBIISIOLIErO
MYHULIHUNAIBHYIO YCIYry, HHBIX TOCYJAapPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO
CaMOyIpPaBJIEHHUS, OpraHu3aIuu, Y4aCTBYIOUIUX B MPEI0CTABICHUN
MYHHUIUITAJIIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUHM C HOPMATHBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoit ®denepaniuy, HOPMATUBHBIMH IIPABOBBIMHU aKTaMH CYOBEKTa
Poccuiickont @enepanuu, MyHULIANAIBHBIMU IPABOBBIMUA aKTAMHU.



2.9. Ilepeyenb OCHOBaHUUM [JIs OTKa3a B MPEAOCTABICHWU MYHUIIMMAIbHON
YCIIYTH:

- HEJOCTH)KEHHUE pEeO0EHKOM BO3pacTa, YCTAHOBJIEHHOTO JUIsl MOJY4YEHHUs
MYHULUNAIBHON YCITYTH;

- OTCYTCTBHE CBOOOJHBIX MECT B  00pa3oBaTEIbHOM  YUPEKICHHMU;
- MUMEEeTCS MEJMIIMHCKOE 3aKJIIOUEHUE O COCTOSHHM 3JI0pOBbS peOeHKa O €ero
HEBO3MOXXHOCTH TOCEIIATh BEIOPAaHHOE HAMpaBieHUE 00yUYEeHUs;

- HEeTIPEICTaBJICHUE MOJHOTO aKeTa JOKYMEHTOB;

- oOparieHue HeMpaBOMOYHOTO JIUIIA.

2.10. IlepeyeHb OCHOBaHMM JJI1 OPUOCTAHOBJIEHUS  NPEAOCTABIECHUS
MYHUIIATTATBHOU YCITYTH:

- TUYHOE OOpaleHue 3asBUTENS;

- IPEICTaBJICH HEMOJIHBIN MaKET JOKYMEHTOB.

2.11. MyHununanbHas yciiyra IpeocTaBisieTcss Ha 0€3B03ME3THOM OCHOBE.

2.12. I[IpoAOMKUTEIBLHOCTD MPUEMa T'PaXJaHWHA Y COTPYIHUKA MYHUIIMTIATBHOTO
00pa3oBaTEIbLHOIO YUpEKICHUS JOTIOJIHUTEJIBHOTO oOpa3oBaHus,
OCYILIECTBIISIIOIIET0 MPHUEM JIOKYMEHTOB, NpU To0Jade JOKYMEHTOB JUIs
MOJIYYEHHUSI MyHUIIUTNIAJILHON YCIYTH HE JOJDKHA MPEBBIIATH 15 MUHYT.

2.13. OTBETCTBEHHOE JIUII0O MYHHMIUIIAJIBHOTO 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHUS
JOTIOJIHUTEJIBHOTO 00pa30BaHUSI PETUCTPUPYET 3asBICHUS TPAKJIaH O MpPUEME B
yUpexJACHHE B )KypHaJIe pErUCTPaLliU 3asBJICHUI B JCHb €T0 MOIauu.

2.14 . TpeboBaHMs K MeCTaM TPEJAOCTABJICHUS YCIYTH.

2.14.1Bxon B MOMENICHUS, B KOTOPBIX MPENOCTABIACTCSA YCIyra, OJKEH OBITh
cHA0KEH BBIBECKOM C yKa3aHWEM HAMMEHOBAHUS yUPEKICHUSI.

2.14.2. TlomemieHusi, B KOTOPbIX MPEJOCTABISAETCS YCIyra, JIOJDKHBI
coJlepkaTh HMH(POPMAIMOHHBIE CTEHIbl, OPraHM30BaHHBIE B COOTBETCTBUHU C
noamyHkToM 1.3.8. HacTosIIero aIMUHUCTPATUBHOTO PEryIaMEHTa.

2.14.3. Tlomenienusi, B KOTOPBIX MPEIOCTABISACTCA YCIyra, JOJKHBI UMETh
MecTa I OXKHUAAHMS TMpUeMa 3asBUTENSIMHU, OOOPYJOBaHHbIE MECTaMH JJis
CUIEHUS, a TaKXkKe CTojJaMu (CTOMKamMu) I  BO3MOXKHOCTH  O(GOpMIICHUS
JIOKYMEHTOB.

2.14.4. Mecta, B KOTOpPBIX MPEIOCTaBISETCS YCIyra, IOJDKHBI HMEThH
CpelncTBa MOXApOTYIICHHS U OKa3aHUsI NEPBOU MEIUIIMHCKON MOMOIIIH.

2.14.5. Tlomemenus s okazanus ycayrk B MBY  JIO  momkHO
COOTBETCTBOBAaTh JAcUCTBYrOIIMM CaHUTAPHO-3MUAEMHOJIOTUYECKUM MPAaBUIIAM,
YCTaHOBJEHHBIM  TpeOOBaHUSM  MOXApHOH M AHTUTEPPOPUCTUUECKOU
3aIIUAIIEHHOCTH.

2.14.6. Tlomemenuss (a Takke TMpUJIETAIONIAs TEPPUTOPUSI), B KOTOPBIX
IIPENOCTABIICTCA MYHULIMIIAJIBHAS yCIIyTra, MECTA OXKUIAAHUS U TIpHUeMa 3asBUTENICH
MYHUIIMIIAJIBHON YCIIyTH, HUHQOPMAIIMOHHbIE CTEH IbI C 00pa3laMu WX 3allOJIHEHUs
U IEpEeyHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIbHON
YCIIYTH, JOJIKHBI OBITh 0OOECIEUEHbl TOCTYMHOCTHIO ISl MHBAJIMIOB M JHI[ C
OTpaHUYEHHBIMH BO3MOKHOCTSIMU 3[I0POBbSI B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMU
3aKOHoJIaTeNnbcTBa Poccuiickoit denepanum.



2.15. Tlokaszarenu MAOCTYIIHOCTH MW KadeCcTBa MYHUIIMMAIBHOW  YCIIYTH:
- CTemeHb WH(POPMUPOBAHHOCTH TPAXKIAH O TMOPSAKE TPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUTIATBHON yCIyTH (AOCTYMHOCTh MH(OpPMAIMU O MYHHIIUIAIBHON yCIyTe,
BO3MOXHOCTbh BbIOOpA crioco0a moydeHust “HhOopMaliim);

- BO3MOXXHOCTh BbIOOpa 3asiBUTENeM (DOpMbI OOpallleHHsl 3a MPEOCTABICHUEM
MYHHUIUTTATIBHON YCIYyTH,
- YIOBJETBOPEHHOCTh 3asBUTENEH OT MpoLecca MOJYy4YEHUs MYHHIMIAIbHON
YCIIYTHU U €€ pe3yJbTara;

- obecrieueHne CBOOOTHOTO JOCTyma 3asBUTeNed B momemnieHue Otaena
oOpazoBanust 1100 00pPa30BaTEIBLHOTO YUPEXKACHUS, B T.4. OECHPENATCTBEHHOTO
JOCTyNa UHBAJIUJIOB;

- CBOEBPEMEHHOCTb NPEJOCTABICHHUS] MYHULMIIAJBHON YCIYId B COOTBETCTBUU C
aJIMAHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM.

3. CocTaB, 10C/1€10BATEJIbHOCTh M CPOKH BbHINOJHEHHSI A AMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp (AeilcTBuil), TPEOOBAHUS K NOPSAKY UX BBINOJHEHHUS, B TOM YHCJIe
B YJIEKTPOHHOU (hopme
3.1. IlpengocraBieHne MYyHULMNAIBHOM YCIYyTH BKIIOYAET B ce0s CIEAyrONIue

MPOLETYPHI:

- [pueM OT poauTenedl  (3aKOHHBIX  MPEICTABUTENEH),  HaaJexKale
YIOJHOMOYEHHBIX JIUI 3asIBJICHUS O IPUEME B MyHUIIUTIATbHOE 00pa30BaTEIbHOE
YUpEKICHHUE JOTIOJIHATEIIBHOTO o0OpazoBaHUs u YCTaHOBJIEHHBIX
aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM JJOKYMEHTOB;

- perucTpanus 3asiBJICHUS O IPUEME U PACCMOTPEHUE MPUHSATHIX JOKYMEHTOB;

- MPUHATUE PELICHUs O 3a4YMCICHUH JUOO0 00 OTKa3e B 3a4MCIIEHUU peOeHKa B
o0pa3oBaTenbHOE YUPEKICHUE.

3.3. Ilpuem ot poauTened (3aKOHHBIX TIPEJCTABUTEINICH), HaJJIEKaIle
YIOJHOMOYEHHBIX JIMI] 3asIBJIEHUS O MPUEME B MYHUIUIIAIbHOE 00pa30BaTEIbHOE
YUpPEKIACHUE JOTIOJTHUTEIBHOTO oOpa3zoBaHus u YCTaHOBJIEHHBIX
aIMHUHUCTPATUBHBIM PErJIaMEHTOM JOKYMEHTOB.

OcHOBaHHMEM JUIsI Hayana OCYLIECTBICHHUS aJIMUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
ABJSICTCS MPENOCTABICHUE TPAXKIAHUHOM 3a4BJICHHUS UM IIOJHOIO IIaKeTa
JOKyMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX HJii MpueMa B 00pa3oBaTENbHOE YUpexKACHHE,
PYKOBOJUTENIO TMOO OTBETCTBEHHOMY COTPYIHHMKY YUPEKICHUS.

3.3.2. B xozme mpueMa AOKYMEHTOB OT TPaXKJIaH PYKOBOAMUTENb (COTPYIHHK)
00pa30BaTENbHOTO YUPEHKICHHUS:

- OCYUIECTBJSIET TMPOBEPKY MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, HaJIHYUS
HEoOXOoIUMOro [Uisi mpuemMa B 00pa3oBaTeIbHOE YUpEXKACHHE TMaKeTra
JOKYMEHTOB;

- 3HAKOMHUT 3asBUTENII C YCTaBOM YUPEXKACHUSA, JIMLIEH3UEeH Ha IPaBo
BeJIeHUsI 00pa30BaTEIbHOU JEATENBHOCTH, OCHOBHBIMH 00pa3oBaTelbHBIMU
nporpaMMamMu u IPYTUMH JTOKYMEHTaMH, periIaMeHTUPYIOIUMU
o0pa3oBaTeNbHBIN MPOILECC;



- TNPEeACTaBISICT JPYTryl0 HWHTEPECYIOUIYI0 3asgBUTENS HMH(POPMALHUIO.
PesynpraToM aIMUHUCTPATUBHOM MpPOLENYPHI SABIACTCA NPUEM 3asBICHUSA WU
Bbllaua 3asBUTEJIO0 PACIUCKU O NMPUHATUM JTIOKYMEHTOB JUOO OTKa3 B IpUEME
JOKYMEHTOB C 00OCHOBAHMEM IPUYUHBI OTKA3a.

MakcuManbHass JUIMTENBHOCTh BBINOJHEHMS JAcUCTBHS cocTaBiser 10

MUHYT.
3.4. Peructpammsi 3asBJ€HUS O MNpPUEME U PACCMOTPEHHE MPUHITHIX
JIOKYMEHTOB.

3.4.1. OTBETCTBEHHOE JIULIO YYPEXKIEHUS AOMOJIHHUTEIHHOrO 00pa30BaHHUS
pPErucCTpUpyeT 3asBICHHUS TpPaXKJaH O MpPHEME B YUPEKICHHE B KypHAIE
perucTpanuu 3asBieHui. J[HeM nmpuemMa 3asiBIEHUs CUUTAETCA JAaTa perucTpauuu
dakra mOpuema  3adBICHHUS B OJKypHaJle  PErHCTpalUd  3asBJICHUU.
MakcuMalbHas JUIMTEIbHOCTD BBIMOJHEHHS AEHCTBUSI COCTABISET 15 MUHYT.

3.4.2. PaccMOTpeHHE IPUHSTOTO 3asBICHUS U IPEACTABICHHBIX JTOKYMEHTOB
IIPOU3BOJUTCS HE MO3JHEE IHs, CICAYIOLIErOo 3a JHEM IpueMa JOKYMEHTOB.
B cnydae ecnm 3asBUTENEM IPENOCTABICH HEIOJHBIM IAKET JOKYMEHTOB,
CHELUAINCT, OTBETCTBEHHBIH 3a IPHUEM JIOKYMEHTOB, COOOIIAET 3asBUTENIO O
IIPUOCTAHOBJICHUN IIPEAOCTABIEHUS YCIYTH B CBSI3U C HEMOJHOTON JOKYMEHTOB.
Kpureprem INONMHOTHI KOMILIEKTA JOKYMEHTOB SIBIIETCS NPEJOCTABICHHUE BCEX
JOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOIIMX TpeOOBaHUSAM, YKAa3aHHbIM B NyHKTe 2.6
aJIMUHUCTPATUBHOI'O pPErJlaMEHTa.

3.5. [lpunsitue peuieHuss O 3a4MCICHUH JHOO 00 OTKa3e B 3aYUCIICHUH
pedeHKka B MyHHULHMNAIbHOE OOpPAa30BaTEIbHOE YUPEKIAECHUE JOMOJIHUTEIBHOIO
oOpa3zoBaHUs.

3.5.1. Kpurepuu npuHsTHS pelICHUS:

- IpEeAOCTAaBJIEHUE  3aABUTEIEM  IIOJHOTO  Makera  JOKYMEHTOB,
IIPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSALIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

- OTCYTCTBHE OCHOBAaHMH JUIsl OTKa3a B IIPEAOCTABICHUN MYHMIUIIAJIBHON
YCIIYTH.

3.5.2. IlpussaTe pelieHust O 3a4ucieHuu Jbo 00 OTKaze B 3aYMCIICHHU
pebeHka B 00pa3oBaTENbHOE YUPEXKJIECHHUE NPUHUMAETCS €ro0 PYKOBOIUTEIIEM
(oM, ero 3aMEeHSIOIIMM) HE MO3AHEE AHS, CJIEAYIOLIEro 3a JHEM IpueMa
JOKYMEHTOB, U COOOLIAETCS 3asIBUTENIO B J€Hb IPUHSITHUS PELLICHUS.

Ha ocHOBaHMM NPHUHATOrO pEUIEHUS O NPEAOCTABICHUH MYHULHIIAIBHOU
yClIyTrH (3a4uciaeHUH peOeHKa B MyHUIIUIIAIbHOE 00pa30BATEIbHOE YUPEKICHHUE)
PYKOBOJUTEIEM YUPEXKICHUS B TOT K€ JEHb U3AETCA MPHUKA3 O 3a4MCIEHUH, C
KOTOPBIM 3aBUTEIb 3HAKOMUTCS MOJT POCIUCH.

Pe3ynpraToM aaIMUHUCTPATUBHOMN MpOLIEAYpPHl SBISETCS 3a4HCICHHE JHOO
OTKa3 B 3a4MCIICHUU peOeHKa B MyHUIMIAIbLHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKICHUE
JOTIOJTHUTENBHOTO 00pa30BaHUsI.

3.6. CnocoboM (Qukcauuu NPeIOCTaBICHUS MYHULUIIAIbLHON YyCIyTru
ABJISIETCS PETUCTPALMS 3asBJIICHUSA O IPUEME B J)KypHaJIE PETUCTPALUN 3asIBICHUN
U WU3JaHUE TpUKa3a O 3aYUCIEHUM peOEHKa B YUPEXKJEHUE JOIMOJHHUTEIBHOIO
o0pa3oBaHMsI, a TaKK€ pErucTpalus B JKypHajle PErucTpaluyd OTBETOB Ha



NUCHbMEHHbIE OOpalieHusl rpakjaH (B TOM YHCI€ MOTHBHPOBAaHHBIX OTKa30B B
IPEIOCTAaBICHUN MYHUIUIIATbHON YCIIYTH).
4. PopMbl KOHTPOJIH 32 UCIIOJHEHHEM A/IMUHUCTPATHBHOIO
perjaaMeHTa

4.1. Texymuii KOHTPOJIb 3a IMPEAOCTABICHUEM MYHULUIIAIBHOW YCIYI'H IO
IPEIOCTABICHUIO JIONOJHUTEIBHOTO 00pa30BaHUsl OCYLIECTBISAET PYKOBOAUTEID
YUpEXKACHUS JIONOJIHUTEIBbHOTO oOpa3zoBaHud. [lnmaHoBeIM KOHTposb - Otaen
o0Opa3oBaHus HoBo3b10k0BCKOM TOPOJICKOM aIMUHUCTPALIUU
Texymuii KOHTPOAb OCyHIECTBIsIETCS B (OpMe MPOBEPOK COOMIOJIEHUA U
VCIIOJIHEHUS CIIENUAJINCTAMU  IOJIOKEHUM HACTOSILEr0 aAMUHHMCTPATHBHOTO
perinaMeHTa, WHbIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, ONPEACISIOMMX NOPSIOK
BBITIOJIHEHUS aIMUHUACTPATUBHBIX IIPOLIEYD.

[1o pe3ynbpTaTamM NpOBEPOK AOJLKHOCTHOE JIMIIO, OCYLIECTBISAIONIEE TEKYLUN
KOHTpOJIb, JAC€T YyKa3aHWs 10 YCTPAHCHUIO BBISABICHHBIX OTKJIOHEHUH U
HapyLIEHUI U KOHTPOJIIMPYET UX UCIIOIHEHUE.

4.2. KOHTpOJIb 32 IOJIHOTOM U Ka4€CTBOM IPEIOCTABICHUS] MyHULIMIIAIbHOU
yCIyI'M BKJIKOYAaeT B ce0s IpPOBEIEHHE IPOBEPOK, BBISBICHUE M YCTPAaHEHUE
HapylIeHU 1paB 3asiBUTENICH, pPACCMOTPEHME, NPUHATHE B IpeAenax
KOMIIETEHIIUN PELICHUN.

ITpoBepkun MOTYyT OBITH IJIAHOBBIMHM (OCYILIECTBIISITBCS HA OCHOBAHHUU
TOJIOBBIX IJIAHOB pabOThl) U BHEIIAHOBBIMU.

BrenianoBbIe MPOBEPKHU OCYIIECTBISIOTCS HA OCHOBAaHUM Kalo0O IpakaaH
WJTW OpTaHU3aIui, N3JI0KEHHBIX B TUCbMEHHON WM YCTHOU popme.

[To utoram mnpoBepku odopMIIeTCS CIpaBKa, B KOTOPOMl coaepkarcs
CBEICHUs O BBIABICHHBIX HAPYLICHUSAX C YKa3aHUEM CPOKOB YCTpPaHECHMS
3ameyaHui. Pe3ynpTarsl NMpOBEPKH AOBOAATCS A0 TPAXKIAH M OpPraHU3alUi B
MUCBMEHHOU (hopMme.

[Io pe3ynbTaTaM IPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CIIydac BBISBICHUS HAPYLICHUN
IIpaB  3asABUTEJIEM  OCYLIECTBJIIETCS  IIPUBJICYEHHE BUHOBHBIX JIAI K
OTBETCTBEHHOCTM B  COOTBETCTBHMM C 3aKOHOAATENbCTBOM  Poccuiickon
denepanuu.

4.3. JIOIKHOCTHOE JIMLIO HECeT OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJEHUE
NOCJIEOBATEIbHOCTH ~ aIMUHUCTPATUBHBIX  JEHCTBUM  (aJMUHUCTPATUBHBIX
IpoLEAYp) U CPOKOB HX BBINOJHEHUS, YCTAHOBJIEHHBIX aJIMHHUCTPATUBHBIM
perinaMeHToM.

OTBETCTBEHHOCTh  CIEHHAIHMCTA  3AKPEIUIAETCS  €ro  JOJDKHOCTHOM
WHCTPYKLHEN B COOTBETCTBUU c TpeOOBaHUIMHU JNEUCTBYIOIIETO
3aKOHOJATEIbCTBA.

5. JlocyneOHblii (BHecy1e0HBIN) MOPSA0K 00:KaT0BaHMS 3asiBUTEIEM pelleHu i
U JeiicTBUIl (0e31eliCTBUS) OPraHa, NpeaoCTABISIONIEr0 MyHUIIUTIAJIbHY IO
YCJIYTY, T0J2KHOCTHOTO JIMIA OPraHa, MPeI0CTABJIAIIIEr0 MyHUINIIAJIbHYIO

yCJIyry, JH00 MyHUIIUNIAJIBHOTO CJIYKAIIEro, MHOro(yHKIIHOHAJIbHOTO



HEHTPa, pA00THUKA MHOTO(YHKIMOHAJIBHOTO IEHTPA, a TAKKe OPraHu3anmii,
npeaycMoTpeHHbIX 4acTbio 1.1 ctatbu 16 @eaepaibHoro 3akona N 210-®3,

WIN UX pA0OTHHKOB.

5.1. 3asgBuTenb MOXET OOpaTUThCS C *KajnoO0oi, B TOM YHUCIE B CIEAYIOLIUX
CIIyJasx:

1) HapyleHue cpoka perucTpalu 3ampoca O NpelOCTaBICHUU MYHUIIMIATIbHON
YCIIYTH, 3alpoca, YKa3aHHOTo B cTaThe 15.1 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

2) HapylIeHHE CpOKa IMPEAOCTaBICHHWsS MYHULHIIAJIBHOM yciyrd. B ykazaHHOM
ciaydae jgocyneOHoe (BHecyneOHOe) o0XajloBaHUE 3asBUTENIEM pEIICHUM U
nevictBuii  (06e3deiicTBUA)  MHOTO(MYHKIIMOHAIBLHOTO  IIGHTpa,  paOOTHHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO ~ LIEHTpa  BO3MOXKHO B  cllydyae, €clld  Ha
MHOTO(YHKIIMOHANIbHBIN LIEHTp, pelieHuss U JnercTBus (0e3eicTBrE) KOTOPOro
00XaNyloTCsl, BO3JOXKEHA (YHKIMS IO MPEIOCTABIECHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
MYHUIMIAIBHBIX YCIYT B TIOJIHOM 00bEMeE B MOPSIKE, ONPEACIIEHHOM YacThbio 1.3
cratbu 16 Oenepansuoro 3akona Ne 210-D3;

3) TpeboBaHue y 3asBHUTEINA JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMU aKkTamu Poccurickon denepanyu, HOpMaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTAMHU
BpsiHCcKO#1 0071aCTH, MyHUITUTIATHHBIMUA MPABOBBIMU aKTaMU ISl TIPEIOCTABICHUS
MYHHUIUTNIATBHON YCITYyTH;

4) oTka3 B TpUEME JOKYMEHTOB, NPEIOCTABICHHUE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU NpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @enepanuu, HOPMATUBHBIMU
paBOBBIMM aKTaMu cyObeKkTOB Poccuiickoii ®enepanuy, MYHUIMNAIbHBIMU
MIPABOBBIMH aKTaMH JIJIs1 IPEOCTABIICHHUS] MyHUIIMIIAIbHOW YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;
5) oTKa3 B NPEJOCTaBICHUM MYHHIMIAIBHON YCIyTH, €CJIM OCHOBAHMS OTKa3a He
IpeayCMOTpPEHbI (PerepaabHbIMU 3aKOHAMH U MPUHSATHIMU B COOTBETCTBUM C HUMU
VHBIMU HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoii Penepannu, 3aKOHAMU U
WHBIMU HOPMAaTHMBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH cyObekTOB Poccuiickoit denepanuu,
MYHULIMIIAJbHBIMA TPAaBOBBIMU akTaMH. B yka3aHHOM ciywyae pgocynebHoe

(BHecynneOHOE) 00’kamoBaHUE 3asgBUTENIEM pPEIICHUN U JeicTBUi (Oe31eicTBu)
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MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, Pa0OTHHKA MHOTO()YHKIHOHAJIBHOTO MEHTpa
BO3MOXKHO B CJIy4yae, €Clid Ha MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA LEHTpP, pPEIICHUs U
nercTBus  (0e3eMCTBHE) KOTOPOTO OOXKAIYIOTCS, BO3JIOKEHAa (QYHKIHUS TI0
IPEIOCTABIEHUIO COOTBETCTBYIOIMX MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT B MOJTHOM 00bEME B
NopsiAKe, onpeaesiecHHOM 4acThio 1.3 cratbu 16 ®@enepanpHoro 3akona Ne 210-
D3;

6) 3arpeOoBaHHE C 3asgBUTENs IpPU MPEIOCTABICHUUW MYHULMIAIBHONW YCIyTH
IUIAThl, HE TPEIYCMOTPEHHOM HOPMATHUBHBIMHU IPABOBBIMU aKTaMu Poccuiickoun
denepan, HOPMAaTUBHBIMH TPABOBBIMH aKkTaMH CcyObekToB Poccuiickoi
denepanyn, MyHULIUIIAILHBIMUA TPABOBBIMHU aKTaMHU;

7) oTKa3 opraHa, MPEeAOCTABISIONIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY, JOHKHOCTHOTO
auna oprasa, IIPENOCTABIISIOIIETO MYHULIATIATBHYIO yCIyry,
MHOTO(YHKIITMOHAJIBHOTO IIEHTpa, paOOTHHKA MHOTO(DYHKIMOHAJIBHOTO IIEHTPA,
OpraHMu3alnii, TPEAYCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 cratbu 16 denepasibHOrO 3aKOHA
N 210-®3, nwiu ux pabOTHUKOB B UCIPABJICHUH JOMYIICHHBIX UMH ONEYATOK H
OIMOOK B BBIAAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIyru
JOKYMEHTax JIMOO HapylleHHe YCTaHOBJIEHHOTO CpOKa TakuX HcrpaBieHuil. B
yKa3aHHOM ciy4ae JocyjaeOHoe (BHecyAecOHOe) oOKajlloBaHHE 3asiBUTENIEM
peueHuil u aeicTBuil (6e31eiCcTBYA) MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO 1IEHTpa, pa0OTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOIO  LEHTpa  BO3MOXHO B  Cily4yae, €ciIM  Ha
MHOTO(YHKIIMOHANIbHBIN LIEHTp, pelleHuss U JNeucTBUs (0e31elcTBUE) KOTOPOIo
00XaNyloTCsl, BO3JIOXKEHA (PYHKIMS IO MPEIOCTABICHUI0 COOTBETCTBYIOIIMX
MYHUIIUIIAJIBHBIX YCIYT B TIOJTHOM O00BEME B MOPSIJIKE, OMPENEICHHOM YacThio 1.3
cratbu 16 @enepanbHoro 3axkona Ne 210-D3;

8) HapylleHHMe CpOoKa WIM TOpsAAKa BBIJAYM JOKYMEHTOB IO pe3yJjbTaTam
NPEI0CTaBIECHUSI MyHUIIUTIATBHOU YCITYTH;

9) npuocTaHOBJIEHHE NPEIOCTABICHUSI MYHULMIIAIBHON YCIyTrH, €CJIM OCHOBaHUS
IPUOCTAHOBJICHUS HE MPEyCMOTPEHbI (PeiepabHBIMU 3aKOHAMH U TPUHSATHIMU B
COOTBETCTBUU C HMMHU WHBIMH HOPMAaTHUBHBIMH NPABOBBIMH akTamMu Poccuiickoii

(DCI[CpaI_II/II/I, 3dKOHAMH W MHBIMH HOPMATHBHBIMHU IIPAaBOBBIMHU daKTaAMH CY6TDGKTOB
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Poccuiickonn denepanuu, MyHHIMIAIbHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMH.B ykazaHHOM
ciaydae JnocyneOHoe (BHecyleOHOE) o0KaloBaHWE 3asBUTEIEM peEIIeHUuN u
nevictBuit  (0e3meMCTBUSA)  MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO  IIEHTpa,  pabOTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO  LEHTpa  BO3MOXKHO B  Cily4yae, €ciIM  Ha
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTP, pelieHus U JedcTBus (0e371elCTBUE) KOTOPOTo
00KamyloTcs, BO3JIOKEHa (YHKUMA MO MPEJOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
TOCYJapCTBEHHBIX WU MYHUIIMIATIBHBIX YCIYT B TOJHOM OOBEME B TOPAIKE,
onpenesieHHoOM YacThio 1.3 cratbu 16 denepanbHoro 3akona N 210-D3.
10)TpeboBanre y 3asBUTENS] TpPU NPEJOCTABICHUH MYHHUIMIIAIBHON YCIyTU
JIOKYMEHTOB WJIM UH(OPMAIUU, OTCYTCTBUE U (MIJIH) HEJJOCTOBEPHOCTH KOTOPHIX HE
YKa3bIBAIMCH TIPU TIEPBOHAYATLHOM OTKa3e B MIPHEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX
JUTSL  TIPEIOCTaBIICHUS MYHHUIIMIIAJIBHOW YCIYTH, JMOO B MPEIOCTABICHUU
MYHUIUNIATBHOM YCIYTH, 32 UCKIIOYEHUEM CIIy4aeB, MPEyCMOTPEHHBIX MYHKTOM
4 yactu 1 crateu 7  DenepansHoro 3akoHa N 210-®3. B ykazanHoMm ciydae
nocyneoHoe (BHecyneOHOe) O0OKajJoBaHUE 3asBUTENIEM PEUICHWH W JeHCTBUN
(6e3nericTBus) MHOTO(YHKIITMOHATIBHOTO LEHTpA, paboTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO  LIEHTpa  BO3MOXHO B  Cily4yae, €ciIM  Ha
MHOTO(YHKIIMOHANIbHBIN LIEHTp, pelleHus U JIeUcTBUs (0e31elcTBUE) KOTOPOIo
00KamyloTcsl, BO3JIOKEHA (YHKUUA MO MPEJOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIYT B OJHOM 00BEME B MOPSIIKE, ONPEAEeIEHHOM YacTbio 1.3
cratbu 16 Hacrosmero denepanbHOro 3aKOHA.

5.2. XKanoba momaercs B mNHChbMEHHON ¢dopmMe Ha OyMa)kKHOM HOCUTEJE, B
AJIEKTPOHHON (opMe B OpraH, NPENOCTABISIONMNA MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIA ILEHTP JHUOO B COOTBETCTBYIOIIMI OpraH MECTHOTO
CaMOYTIpaBlIeHUs MyOJINYHO-IPABOBOTO 00PA30BaHMUS, SBIISIONINICS yUpeauTeneM
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO 1IeHTpa (Janee - y4peauTesab MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO
IIEHTpa), a TaKKe B OpraHu3allM, MpeaycMOTpeHHble 4YacTbio 1.1 crartbu 16
OdenepanpHoro  3akoHa N 210-d3. JKamobsl Ha pemeHUs ¢ JICHCTBUSA
(6e3nelicTBUE) PYKOBOAUTENS OpraHa, MPEAOCTABISIONIETO MYHUIIMIAILHYIO

yCIIYTY, TIOJIAfOTCSI B BBIIIECTOSIIUM OpraH (IIPU €ro HaJW4YUK) JU00 B CIIydae ero
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OTCYTCTBHSI pacCMaTpUBAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOIUTEIEM OpraHa,
IPEIOCTABIISAIONIEIO0 MyHUIIUNAIBHYIO yCiIyTy. JKanoObl Ha pelieHus U AeUCTBUsA
(6e3neiictBue)  pabOTHMKA  MHOTO(PYHKIMOHAJIBHOTO  IIEHTpa  IOJIAIOTCS
PYKOBOAMTEIIO 3TOr0 MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO IieHTpa. XKanoObl Ha peuieHus u
nerictBus (0e3aeicTBIE) MHOTO(PYHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPA MOAAI0TCS yUPEIUTEIIO
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO LIEHTPA WM JOJKHOCTHOMY JIMILY, YIMOJHOMOYEHHOMY
HOPMAaTUBHBIM TMPABOBbIM akTOM bpsHckoil o6mactu. XKanobbsl Ha pelieHus u
nerictBus (Oe3neicTBUe) paOOTHUKOB OpraHHM3allUi, MPEeIyCMOTPEHHBIX YACThIO
1.1 crarbu 16 denepanpHoro 3akoHa N 210-D3, momaroTcss pyKOBOAUTEIAM dTHX
OpraHu3alnil.

5.3. XKanoba Ha peuieHus u aeucTBus (0e3eicTBUE) OpraHa, MPea0CTABISIONIETO
MYHULMINAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, HpeIOoCTaBJISIOLIErO
MYHULHNAIBHYIO YCIYTY, MYHHUIIMIIAJIBHOTO CIIYXallero, pyKOBOJMTEINSI OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIET0 MYHUIIMITAIBHYIO YCIYTY, MOKET ObITh HalpaBlieHa 10 MOYTe,
yepe3 MHOTOQYHKIIMOHAIbHBIA ILIEHTP, C HCIOJIb30BaHHEM HH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAaIIMOHHON cetn "WHTepHer", oduimanbHOro caita oprasa,
IPENOCTABIISIOIIETO MYHULUIIATbHYIO yCIIyTY, €MHOT0 nopraia
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHUUHUNAIBHBIX YCIYyr JUOO pPEruoHaIbHOrO MopTalia
roCyJapCTBEHHBIX U MYHULHUIAIBHBIX YCIYT, @ TAKK€ MOXET ObITh MPUHSTA MPU
JUYHOM Tipueme 3asButens. JKamoba Ha permeHuss u AeiicTBus (Oe3meicTBHE)
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO 1IEHTpa, Pa0OTHHKAa MHOTO()YHKIIMOHAJILHOIO ILIEHTpa
MOKET OBITh HallpaBjlIeHa IO I[OYTe, C HCIOJb30BaHUEM HH(POPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIMOHHOU ceTH "Uutepuert", opUIIHATHHOTO canra
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHOTO ~ LIEHTpA, €OUHOr0 TMopTaja TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUILIMIIAJBHBIX YCIYyT JHOO PErHOHAIBHOTO IOpTaja TOCYyAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT, a TakXe MOXET ObITh MPUHATA MPU JUYHOM IMpUEME
3asgBuTens. JKamoOa Ha pemieHuss U jAelcTBus (Oe3elcTBHE) OpraHU3aluid,
npeaycMOTpeHHbIX 4YacThio 1.1 crarbu 16 denepanpHoro 3akona N 210-03, a
TaK)K€ MX paOOTHUKOB MOKET OBbITh HalpaBlieHA IO IOYTE, C KCIOJIb30BaHUEM

nH(OPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHUKAIMOHHON cetn  "UHTepHer", oduImaIbHbIX
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CalTOB  3THX  OpraHW3alMil, €IUHOr0 MopTaja TIOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIAJBHBIX YCIYyT JHUOO PErHOHAIBHOTO IMOpTaja TOCYyAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNIAIBHBIX YCIYT, a TakXe MOXET ObITh MPHUHATA MPU JUYHOM IpUEME
3asIBUTEIISL.

5.4. B cinyuae, ecnu denepaibHbIM 3aKOHOM YCTaHOBJICH MOPSIOK (MpoIeaypa)
oJa4v U PacCMOTPEHUS Kajlod Ha perieHus U AeicTBus (0e3/1eiiCTBUE) OpPraHoB,
IPENOCTABISFOIINX MYHULMIIAIbHBIE YCIIYTH, JOJKHOCTHBIX JIMI[ OPTraHOB,
MPEIOCTABISAIONIUX TOCYAAPCTBEHHBIE YCIYTH, WM OPTaHOB, MPEA0CTABIISIONIMX
MYHUIIUIIAJIbHBIE YCIYTH, TM00 MYHUUMOAIbHBIX CIYXalllUX, /Ui OTHOUICHHH,
CBSI3aHHBIX C M0JIa4Yeil U PaCCMOTPEHHUEM yKa3aHHBIX Kajlo0, HOpMbI MyHKTa 5.1. 1
AJIMUHHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB CTAThU HE TPUMEHSIOTCS.

5.6. ’Kanoba nomkHa comepxaTh:

1) HamMeHOBaHHME OpraHa, HpPEIOCTaBISIONIET0 MYHULUIAIBHYIO —YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeJOCTABIISIIONIEr0 MyHUIIMIAIbHYIO YCIYTy, JU00
MYHUILIMIIAJIBHOTO  CIIY)KaIllero,  MHOTO(QYHKIIMOHAJBHOTO  IIEHTpa,  €ro
pykoBoauTENA U (MJIK) paOOTHUKA, OpraHU3alMM, MPEAYCMOTPEHHBIX YacThio 1.1
cratbn  16@enepansHoro 3akona N 210-O3, ux pykoBoautened u (UIn)
pabOTHUKOB, peuieHus u AercTBus (0e3aeiicTBrE) KOTOPBIX 00KaTYIOTCS;

2) damunuio, UMs, OTYECTBO (MOCJIEAHEE - NMPU HAIUYUHU), CBEACHUS O MECTe
KUTENIbCTBA 3asABUTENS - (PU3NYECKOro JHIla JUO0 HAaUMEHOBAHHE, CBEACHUS O
MECTE HAXOXIACHUS 3asSBUTENS - IOPUIUUYECKOTO JIUIA, a TaK)Ke HOMep (HoMmepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, aapec (aapeca) dAEKTPOHHOM MOUTHI (pU HAIWYWU) U
MOYTOBBIN a/Ipec, M0 KOTOPHIM JO0JKEH ObITh HANpaBJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBemeHuss o0 0O0XadyeMbIX peIICHUsIX W AehcTBHSAX (Oe37elCcTBUM) OpraHa,
IPENOCTABISIOIET0 MYHHMIMIAIBHYIO YCIYry, JODKHOCTHOIO JIMLA OpraHa,
IPEIOCTABISIONIETO OpraHa, MPEJOCTABIISIIONIEr0 MYHULIMITAIBHYIO YCIYTy, JU00
MYHUIUOAIBHOTO CIIYXallero, MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO LEHTpa, paOOTHUKA
MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTPa, OpPraHu3alvi, MPEAyCMOTPEHHBIX 4YacThio 1.1

cratbn 16 @enepanpHoro 3akona N 210-D3, ux pabOTHUKOB;
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4) noBOABI, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIVIACEH C PEIICHHEM H
nerictBueMm  (Oe3meiicTBHEM) oOpraHa, MPEIOCTaBJISIONIETO0 MYHUIMITAIBHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, NpeJOCTaBJISIOIIEr0 MYHULHUITAIBHYIO
ycIyry, 100 MYHHIMIAIBHOTO CIIYKallero, MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOIO IIEHTpA,
pabOTHMKAa MHOIO(YHKIMOHAJIBHOIO LIEHTpa, OpraHu3aluil, MpelyCMOTPEHHbIX
yactbio 1.1 cratbu 16 @DenepanbHoro 3akoHa N 210-O3, ux paOOTHHUKOB.
3asBUTENIEM MOTYT OBITb MpPEJICTaBICHBl JOKYMEHTHl (IpU  HAJIUYUH),
IOJITBEP K JAIOLIUE JTOBOJIbI 3asIBUTEINS, TMO0 UX KOIHH.

5.7. KanoGa, mocTynuBmIas B OpraH, MOPEAOCTABISIIONINNA MYHHUIMIAIBHYIO
yCIyry, MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA LIEHTP, YUPEIUTENI0 MHOTO(QYHKIHMOHAIHLHOTO
LIEHTPa, B OpTraHUu3alld, IPeTycCMOTpeHHbIE YacThio 1.1 ctatbu 16dDenepanbHOro
3akoHa N 210-®3, nubo BeiIECTOAIMI OpraH (MpU €ro HAJIWYUH), MOAJIEKUT
PaCCMOTPEHMIO B TEUEHUE MATHAALATUA pabOUYMX JTHEH CO JAHS €€ PErUCTPallly, a B
ciydae oOOKajJoBaHUS OTKa3a OpraHa, IMPEeAOCTaBIIAIONIET0 MYHUIUIAIbHYIO
yCIyry, MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO LIEHTpa, OpraHu3alui, MpelyCMOTPEHHbIX
yactbio 1.1 crateu 16dDenepanbHoro 3akona N 210-D3, B npueMe 10KYMEHTOB Y
3asgBUTENS JIMOO B MCIPABICHUH JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OLIMOOK MM B Cllydae
00XaJoBaHUsl HAPYIICHHS YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa TaKUX UCIpaBIeHUN - B
TE€YEHUE NATU padouMX JHEH CO JHS €€ perucTpaiuu.

5.8. Tlo pe3ynpTaTamM paccMOTpPEHUs KaJIoObl TPUHUMAETCS OJHO U3 CIEAYIOUINX
pELIECHUN:

1) >xanoba y10BIETBOPSIETCS, B TOM YHCIIE B JOPME OTMEHBI IPUHITOTO PELICHMUS,
UCIPABIICHUS JOIMYIIEHHBIX OMNEYaTOK M OLIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yjbTare
NPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO
JIEHEXKHBIX CpPEJICTB, B3MMaHUE KOTOPBIX HE NPETYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickon denepanyn, HOpMaTUBHBIMU PABOBBIMU aKTAMU
cyowsektoB Poccuiickoit denepaiinn, MyHULIMTATIBHBIMU TPABOBBIMHU aKTaMU;

2) B yAOBJIETBOPEHUH KAIOOBI OTKA3bIBACTCS.

5.9. He no3nHee aHA, CIEAYIOMIECTO 3a JHEM MPUHATHUS PEUICHUS, YKA3aHHOTO B

m. 5.8. HacTosAIIEero pasjeina, 3aSBUTEII0 B IMHCHBbMEHHONH (OpMe U IO JKCIAHHUIO
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3asiBUTENS B OJICKTPOHHON (HOpME HAmMpaBII€TCS MOTHBHUPOBAHHBIH OTBET O
pe3ysbTaTax PacCMOTPEHUS KATOOBI.

5.10. B cimy4yae ycTaHOBIICHHSI B XOJI€ WJIH 110 pe3yIbTaTaM PacCMOTPEHHS JKaTOObI
MPU3HAKOB COCTaBa aJMHUHUCTPATUBHOTO TMPABOHAPYIICHUS] WM TPECTYIUICHUS
JOJDKHOCTHOE JIUIIO0, PaOOTHHK, HAJCICHHBIC MOJHOMOYHMIMHU IO PAaCCMOTPEHUIO
’Kajmo0d B COOTBETCTBMU CIl. 5.1. HacTosmiero pasjena, He3aMeIUTEIbHO

HaIIPaBJIIOT UMEIOLIMECS MAaTEPUAIBI B OPTaHbl IPOKYPATypPhD».
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	1.2. Заявителями муниципальной услуги по обеспечению дополнительного образования муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования Новозыбковского городского округа (далее - муниципальная услуга) могут быть родители (законные пр...
	Получателями муниципальной услуги являются принимаемые в муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования несовершеннолетние дети, достигшие определенного уставом учреждения возраста.
	1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	1.3.1. Муниципальная услуга по обеспечению дополнительного образования осуществляется муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования Новозыбковского городского округа. Ответственными за качество предоставления муниципальной у...
	1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
	- Отделом образования  Новозыбковской городской администрации (далее МОУО),
	- муниципальными   учреждениями  дополнительного образования (МБУ ДО) Новозыбковского городского округа,
	в МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Новозыбкова» (далее МФЦ), в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ  с его участием, в соответствии с соглашением  о взаимодействии между МФЦ и ...
	1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
	- на официальном сайте отдела  образования, сайтах муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования;
	- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru);
	- в средствах массовой информации;
	- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
	- а также предоставляется непосредственно сотрудниками Отдела  образования Новозыбковской городской администрации и учреждений дополнительного образования.
	1.3.4. Заявитель имеет право на получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись:
	- в устной форме лично в учреждение дополнительного образования;
	- по телефону в образовательное учреждение;
	- через интернет-сайты образовательных учреждений, почту, посредством факсимильной связи.
	1.3.5.Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
	Информация о предоставлении муниципальной услуги по обеспечению дополнительного образования детей должна содержать, в том числе сведения:
	- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;
	- о порядке предоставления муниципальной услуги;
	- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;
	- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
	- о графике приема заявителей муниципальной услуги;
	-об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
	1.3.6. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами образовательных учреждений и отдела образования в приемные дни лично, а также по телефону. При общении с гражданами (по телефону или лично) ответственны...
	Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалистом, принявшим телефонный звонок, данный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по ко...
	При устном обращении специалист, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.
	Если подготовка ответа требует продолжительного (дополнительного) времени, заявителю предлагается один из трех вариантов дальнейших действий:
	1)изложить суть обращения в письменной форме;
	2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;
	3) дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
	1.3.7. Письменные разъяснения осуществляются при наличии письменного обращения заявителя. Ответ на обращение направляется письмом, электронной почтой, факсом либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного в получении мун...
	Ответ на письменное обращение дается в течение 30 дней со дня его регистрации. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен.
	Сводная информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте отдела  образования Новозыбковской городской администрации; информация по каждому образовательному учреждению размещается на сайте этого учреждения. В сводной информации указыв...
	Информация по запросу на сайте размещается в режиме вопросов-ответов в течение 10 рабочих дней, а в случаях, требующих дополнительной проработки, проведения консультаций либо направления запросов в иные организации - в течение 20 рабочих дней, за искл...
	1.3.8. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование услуги - муниципальная услуга по обеспечению дополнительного образования муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования Новозыбковского городского округа.
	Услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.2. Муниципальная услуга по обеспечению дополнительного образования предоставляется муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования Новозыбковского городского округа,  имеющими лицензию на право ведения образовательной деятел...
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- зачисление ребенка в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования и организация его обучения по реализуемым образовательным программам дополнительного образования;
	- удовлетворение потребностей детей в занятиях любимым видом деятельности;
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования.
	2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993
	- Федеральным законом от 01.12.2014 N 419-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов"
	- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
	- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
	- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
	- Федеральным законом Российской Федерации от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних";
	- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
	- Действующими Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей";
	-  Приказ Министерства просвещения РФ от 9 ноября 2018 г. N 196 “Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам”
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые предоставляются заявителем самостоятельно:
	- письменное заявление о приеме в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования;
	- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; (для зачисления детей для обучения по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта)
	- документ, удостоверяющий личность ребенка (копия свидетельства о рождении или паспорта и оригинал для сличения).
	2.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими...
	2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	- недостижение ребенком возраста, установленного для получения муниципальной услуги;
	- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении; - имеется медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка о его невозможности посещать выбранное направление обучения;
	- непредставление полного пакета документов;
	- обращение неправомочного лица.
	2.10. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
	- личное обращение заявителя;
	- представлен неполный пакет документов.
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.12. Продолжительность приема гражданина у сотрудника муниципального образовательного учреждения дополнительного образования, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
	2.13. Ответственное лицо  муниципального образовательного учреждения дополнительного образования регистрирует заявления граждан о приеме в учреждение в журнале регистрации заявлений в день его подачи.
	2.14.Требования к местам  предоставления услуги.
	- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги; - удовлетворенность заявителей от процесса получения муниципальной услуги и ее результата;
	- обеспечение свободного доступа заявителей в помещение Отдела образования либо образовательного учреждения, в т.ч. беспрепятственного доступа инвалидов;
	- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
	- прием от родителей (законных представителей), надлежаще уполномоченных лиц заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования и установленных административным регламентом документов;
	- регистрация заявления о приеме и рассмотрение принятых документов;
	- принятие решения о зачислении либо об отказе в зачислении ребенка в образовательное учреждение.
	3.3. Прием от родителей (законных представителей), надлежаще уполномоченных лиц заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования и установленных административным регламентом документов.
	Основанием для начала осуществления административной процедуры является предоставление гражданином заявления и полного пакета документов, необходимых для приема в образовательное учреждение, руководителю либо ответственному сотруднику учреждения.
	3.3.2. В ходе приема документов от граждан руководитель (сотрудник) образовательного учреждения:
	- осуществляет проверку представленных документов, наличия необходимого для приема в образовательное учреждение пакета документов;
	- знакомит заявителя с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими образовательный процесс;
	- представляет другую интересующую заявителя информацию. Результатом административной процедуры является прием заявления и выдача заявителю расписки о принятии документов либо отказ в приеме документов с обоснованием причины отказа.
	Максимальная длительность выполнения действия составляет 10 минут.
	3.4. Регистрация заявления о приеме и рассмотрение принятых документов.
	3.4.1. Ответственное лицо учреждения дополнительного образования регистрирует заявления граждан о приеме в учреждение в журнале регистрации заявлений. Днем приема заявления считается дата регистрации факта приема заявления в журнале регистрации заявле...
	3.4.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится не позднее дня, следующего за днем приема документов. В случае если заявителем предоставлен неполный пакет документов, специалист, ответственный за прием документов, сооб...
	3.5. Принятие решения о зачислении либо об отказе в зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования.
	3.5.1. Критерии принятия решения:
	- предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;
	- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3.5.2. Принятие решения о зачислении либо об отказе в зачислении ребенка в образовательное учреждение принимается его руководителем (лицом, его заменяющим) не позднее дня, следующего за днем приема документов, и сообщается заявителю в день принятия ре...
	На основании принятого решения о предоставлении муниципальной услуги (зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение) руководителем учреждения в тот же день издается приказ о зачислении, с которым заявитель знакомится под роспись.
	Результатом административной процедуры является зачисление либо отказ в зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования.
	3.6. Способом фиксации предоставления муниципальной услуги является регистрация заявления о приеме в журнале регистрации заявлений и издание приказа о зачислении ребенка в учреждение дополнительного образования, а также регистрация в журнале регистрац...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению дополнительного образования осуществляет руководитель учреждения дополнительного образования. Плановый контроль - Отдел образования Новозыбковской городской администрации ...
	По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.
	4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений.
	Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми.
	Внеплановые проверки осуществляются на основании жалоб граждан или организаций, изложенных в письменной или устной форме.
	По итогам проверки оформляется справка, в которой содержатся сведения о выявленных нарушениях с указанием сроков устранения замечаний. Результаты проверки доводятся до граждан и организаций в письменной форме.
	По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.3. Должностное лицо несет ответственность за соблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных административным регламентом.
	Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ...

